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  1400 برنامه عملیاتی  گامهاي تدوین

  

  

  

  

  

  

  

  

ارزشیابی

ارائه بازخورد

اجرا و پایش منظم برنامه 

جهت بررسی و تصویب EDCبه کمیته  1400ارائه چارچوب برنامه عملیاتی سال 

تلفیق اهداف کلان دانشگاه و آئین نامه جشنواره  در چارچوب برنامه عملیاتی

بررسی آئین نامه جشنواره آموزشی شهید مطهري 

1400بررسی اهداف کلان دانشگاه در سال
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  واحد مسئول   مراحل 

1  
 1400بررسی اهداف کلان دانشگاه در سال 

 
  دبیر علمی و اجرایی جشنواره 

  علمی و اجرایی جشنواره دبیر  ي مطهر دیشه ی آموزش جشنواره نامه نیآئ ی بررس  2

3  
و تدوین چارچوب  ی آموزش جشنواره نامه نیآئتلفیق اهداف کلان دانشگاه و 

 برنامه عملیاتی
  دبیر علمی و اجرایی جشنواره 

 اجرا و پایش منظم برنامه  5
دبیر اجرایی و کارشناس  

  جشنواره 

 ارائه بازخورد  6
دبیر اجرایی و کارشناس  

  جشنواره 

  دبیر علمی ارزشیابی  7
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  تحلیل وضعیت موجود   - ١

  

  ي جار  یآموزش  يها  رویه  توسعه  و  ارتقاء  و  تجلیل  و  یآموزش  يفرآیندها  از  یقدردان  منظور  به  يمطهر  شهید   یآموزش  شنواره ج

  و   فرآیندها   یبخش  اعتبار  و  سنجش  ي معیارها  تعیین  و  یآموزش  ي فرآیندها  از  یک  هر   به   مربوط  استانداردها   تدوین  با   دانشگاهها   در

مطالعات    مرکز  در  واقع  جشنواره   این  دائمی  دبیرخانه.  گردد  یم  برگزار  یآموزش  جدید  يفرآیندها  ارائه  و  ابداع  و   فرآیندها  توسعه  نیز

  .است نموده   آغاز را  خود فعالیت ذیل  اهداف  با و توسعه آموزش پزشکی

   

  یدانشگاه مطلوب يها فرآیند یشناسائ) الف  

  دانشگاهها  در یآموزش يجار ي ها  فرآیند ارتقاء ) ب  

  .یآموزش کمک لوازم   و  دستگاهها و تجهیزات  ، ها  فرآیند اصلاح  ، ابداع ) ج  

  آنها  از  یقدردان منظور  به  کشور یعال آموزش موسسات و  ي دانشگاهها در اجراء حال در یآموزش ي ها فرآیند  به توجه ) د  

  آموزش موسسه  یا دانشکده  ،  دانشگاه   سطح در الگو   عنوان به  آن یمعرف و   یآموزش جدید  يها  فرآیند  یطراح و  یشناسائ) هـ  

  یعال

    نشریات  یا  کتب  در  یجهان   استناد  مورد  دانش   و   علم  تولید  عرصه   در  اساتید  مناسب  حضور  جهت  یعلم  مناسب  يفضا  ایجاد )  و   

  کشور سطح در  علم تولید  عرصه در  سالم رقابت ي فضا ایجاد) ز  

  یآموزش کمک و  یآموزش موسسات و  دانشگاهها اساتید يبرا یشغل  جدید  يها  فرصت ایجاد) ح  

  علم تولید   يراستا در ي گذار سرمایه هدایت  و سرمایه جذب  جهت یآموزش ي ها فرآیند  يبرا  بازار ایجاد ) ط   

  یآموزش خدمات  تبادل و  ارائه  يبرا  بازار ایجاد ) ي   

   

  . شد خواهد برگزار  يکشور و یدانشگاه  سطح دو در جشنواره  این   

   ی معرف  گروه   به   را  ی آموزش  فرآیند   دو  حداکثر  ایشان  همکاران  یا   یعلم  هیئت   اعضاء  از   یک  هر  یدانشگاه  سطح   در  

  وزارت   توسط  شده  استاندارد  فرآیند   با  شده   اخذ   يفرآیندها   مرحله  این در.  گردد  رقابت  میدان  وارد گروه   تائید از  پس   تا  نمایند  یم

  نمرات   براساس  پایان   در.  یابد  یم  اختصاص يا  نمره   فرآیندها   از یک  هر  به   و گردد  یم  مقایسه  یپزشک  آموزش و درمان  ،  بهداشت 

  فرآیند. (نماید  یم  اخذ  را  مربوطه   فرآیند   اول  رتبه  شده   اخذ  نمره   بیشترین  ترتیب  به  و  شده   ترتیب  فرآیندها   از  یک  هر  شده   اخذ
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  و   یعلم  يها ارزش  و   جوایز  آنها  ي برا آمده   عمل  به  تقدیر  دانشگاه   سطح   در  ی دانشگاه  مطلوب  ي فرآیندها  از      ) یدانشگاه  مطلوب

  . گردد یم منظور... 

  به   يبند رتبه و يکشور يداور  هیئت در نمرات اخذ از پس  و  شده  ي کشور رقابت میدان وارد یدانشگاه  منتخب يفرآیندها   

  آموزش  پیدایش  با  امروزه   .گرفت  خواهد  تعلق...    و  یمطالعات  يها  فرصت  و  یعلم  يها  ارزش  ،  جوایز  سوم   تا  اول  يفرآیندها

  ي هاي فناور  آمدن   صحنه  به  با   اکنون  است   رفته  بین   از  آموزش  و  تحصیل  براي  مکان  و  جا  تهیه  به  نسبت  قبلی  تصورات  دیگر  الکترونیک

  نماید   استفاده   امکانات  این  از  تواند  می  مکانی  و  زمان  هر  در  فردي  هر  و  نیست  ادیز  هزینه  صرف  و  منزل  ترك  به  نیازي  دیگر  نینو

  یکی کنند  پیدا  حضور کلاس سر در توانند می زمان هر در دانشجویان و  نیست ثابت  ها  کلاس خاتمه و  شروع ساعات آن،  بر افزون

و این  .است  افراد  علاقه   مورد  هاي   فصل   وسر  موضوع   انتخاب  در   عمل  آزادي   است   مطرح  آموزش  نوع   این   در  که   مهمی   نکات   از

  مهم بخوبی در شرایط ویژه و بحرانی پاندمی ویروس کرونا و تعطیلی فیزیکی دانشگاه ها اجرایی گردید، 

 است.   ده ش برنامه عملیاتی یک ساله به شرح زیر تدوین و ارائه  1400در سال  به منظور دستیابی به اهداف سالانه،  
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 اهداف   -٢

  کلی: . اهداف 2-1

 1400شرکت در جشنواره کشوري شهید مطهري در اردیبهشت ماه  -

ماه  خرداددر    و انتخاب استاد نمونه   تقدیر از برگزیدگان کشوري و دانشگاهی  ،برگزاري جشنواره دانشگاهی شهید مطهري -

1400 

 1400 خرداد ماه برگزاري هفته آموزش در  -

  1399ماه سال  مهردر  1400جشنواره مطهري سال   برنامه ریزي -

  1399سال  آبان ماه در  1400داوري و تعیین فرآیند هاي برتر جشنواره مطهري سال  -

 1400معرفی فرآیندهاي برتر به جشنواره کشوري سال  -

  

    اهداف اختصاصی: 

ارائه دستاوردهاي آموزشی کلان منطقه هفتم در جشنواره کشوري    و   هماهنگی با دانشگاه هاي کلان منطقه جهت حضور -

 شهید مطهري  

 معرفی محصولات آموزشی دانشگاه در غرفه دانشگاهی جشنواره کشوري شهید مطهري  -

 جشنواره دانشگاهی شهید مطهري هماهنگی کمیته اجرایی جهت برگزاري -

 1400ماه  مونه در خردادنشگاهی و انتخاب استاد نتقدیر از برگزیدگان کشوري و دا    -

 1400 خرداد برنامه ریزي و برگزاري کارگاه هاي آموزشی و کلینیک هاي تخصصی در هفته آموزش در  -

 بررسی تداوم اجراي فرایند هاي دوره هاي قبل  -

 1400در آبان ماه سال  1401آماده سازي و اعلام فراخوان دانشگاهی جشنواره مطهري سال  -

 داوري فرآیند هاي دریافتی به دبیرخانه جشنواره و تعیین فرآیندهاي برگزیده و برتر بر اساس شاخص هاي داوري   -

 آماده سازي و بارگذاري فرآیند هاي برتر در سامانه جشنواره کشوري شهید مطهري   -



 

  لیست فعالیت ها   - ٣

  برنامه عملیاتی واحد  اهداف هاي مربوط به هر یک از جدول فعالیت

  1400شرکت در جشنواره کشوري شهید مطهري در اردیبهشت ماه  هدف کلی:  -

  ارائه دستاوردهاي آموزشی کلان منطقه هفتم در جشنواره کشوري شهید مطهري  وهماهنگی با دانشگاه هاي کلان منطقه جهت حضور هدف اختصاصی:  -

ف 
ردی

  

  مسئول اجرا   شرح فعالیت
زمان  

  شروع  

زمان  

  پایان

چگونگی 

  اجرا

نحوه  

  پایش 

 پایش یا  شاخص

  ی ابیارزش
  ملاحظات

برگزاري جلسات غیر حضوري به منظور    1

  هماهنگی در کلان منطقه  

دبیر علمی با مشارکت دبیرخانه 

  کلان منطقه 

دستور   از طریق وبینار   30/1/1400  15/1/1400

  جلسات  

برگذاري حداقل یک  

  جلسه 

 -  

هماهنگی در خصوص تولید پوستر هاي کلان    2

  منطقه  

دبیر اجرایی با مشارکت دبیرخانه  

  کلان منطقه 

    تعداد مواد تولید شده    مستندات   مکاتبات   30/1/1400  15/1/1400
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  1400شرکت در جشنواره کشوري شهید مطهري در اردیبهشت ماه  هدف کلی: -

  دانشگاهی جشنواره کشوري شهید مطهري هاي مجازي   دانشگاه در غرفهمعرفی محصولات آموزشی هدف اختصاصی:  -
ف 

ردی
  

  مسئول اجرا   شرح فعالیت
زمان  

  شروع  

زمان  

  پایان
  نحوه پایش  چگونگی اجرا

 پایش یا  شاخص

  ی ابیارزش
  ملاحظات

  تعیین مسئولین و کارشناسان   1

    غرفه  برگزاري مجازي 
  30/1/1400  15/1/1400  دبیر علمی

بررسی اسامی تعین افراد 

  داراي تجربه 
  مستندات 

-    

تعیین و تهیه  محصولات    2

  آموزشی قابل ارائه در غرفه  

کارشناس  -دبیر اجرایی  -دبیر علمی 

  جشنواره با مشارکت معاونت آموزشی 
15/1/1400  30/1/1400  

ساخت مواد آموزشی و 

  ترویجی

صورت جلسات  

  مربوطه 

تعداد محصولات قابل  

  ارائه در غرفه 

  

با مشارکت مسئول امور  -دبیر اجرایی   تامین تجهیزات و تزئینات غرفه   3

 اداري
15/1/1400  30/1/1400  

خرید و یا بکارگیري از  

  تجهیزاتی انبار  

مستندات  

 درخواست ها  

 -    
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  1400خرداد برگزاري هفته آموزش در  هدف کلی:  -

  جشنواره دانشگاهی شهید مطهري هماهنگی کمیته اجرایی جهت برگزاريهدف اختصاصی:  -

ف 
ردی

  

  شرح فعالیت
مسئول  

  اجرا

زمان  

  شروع  

زمان  

  پایان
  چگونگی اجرا

نحوه  

  پایش 

 پایش یا  شاخص

  ی ابیارزش
  ملاحظات

1  
  مستندات   ارائه دعوت نامه   25/1/1400  15/1/1400  دبیر اجرایی  تشکیل جلسه کمیته اجرایی

درصدي افراد کمیته  100حضور 

  اجرایی

  

تعیین زمان روز برگزاري و هفته   2

  آموزش 

کمیته  

 اجرایی
15/1/1400  25/1/1400  

و مناسبت هاي تقویمی و  97بررسی تقویم 

  دانشگاهی 
  -  مستندات 

  

تعیین برنامه جشنواره و هفته    3

  آموزش 

کمیته  

 اجرایی
  -  مستندات   ریزيبرنامه   25/1/1400  15/1/1400
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  1400خرداد برگزاري هفته آموزش در  هدف کلی:  -

  1400خرداد تقدیر از برگزیدگان کشوري و دانشگاهی و انتخاب استاد نمونه در هدف اختصاصی:  -

ف 
ردی

  

  مسئول اجرا   شرح فعالیت
زمان  

  شروع  

زمان  

  پایان
  چگونگی اجرا

نحوه  

  پایش 

 پایش یا  شاخص

  ی ابیارزش
  ملاحظات

1  
  25/3/1400  15/3/1400  کمیته اجرایی   تعیین چگونگی تقدیر از برگزیدگان

جلسه کمیته  

  اجرایی
  -   مستندات 

  

2  
  شناسایی و معرفی استاد نمونه  

 معاونت ی علم أتیه امور

 ی آموزش
  معرفی حداقل یک استاد مستندات   مکاتبه اداري   15/3/1400  15/3/1400

  

ارسال دعوت نامه به کلیه برگزیدگان و   3

  استاد نمونه  
  دعوت کلیه افراد مستندات   مکاتبه اداري   روز جشنواره   20/3/1400 دبیر علمی و دبیر اجرایی
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  1400خرداد برگزاري هفته آموزش در هدف کلی:  -

  1400خرداد برنامه ریزي و برگزاري کارگاه هاي آموزشی و کلینیک هاي تخصصی در هفته آموزش در هدف اختصاصی:  -

ف 
ردی

  

  شرح فعالیت
مسئول  

  اجرا

زمان  

  شروع  

زمان  

  پایان
  چگونگی اجرا

نحوه  

  پایش 
  ملاحظات  ی ابیارزش پایش یا  شاخص

1  
  نامگذاري روز هاي هفته آموزش

کمیته  

  اجرایی
  نامگذاري کلیه روز ها   مستندات   بحث در جلسه کمیته   15/3/1400  01/3/1400

  

تعیین کارگاه ها و کلینیک هاي متناسب با    2

  روزهاي هفته آموزش 

کمیته  

  اجرایی
  -  مستندات  بحث در جلسه کمیته   20/3/1400  15/3/1400

  

3  
  -  مستندات  بحث در جلسه کمیته   30/3/1400  20/3/1400    زمانبندي و برنامه ریزي کارگاه ها

  

  
  20/3/1400    اعلام عمومی کارگاه هاي هفته آموزش 

روز 

  جشنواره

سایت، اخبار، روابط عمومی  

  دانشکده ها 
  مستندات 

درصدي کلیه دانشکده ها  100پوشش 

  از نظر اطلاع رسانی 
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  قبل   یھا دوره  یھا ندی فرا یاجرا  تداوم ی بررس  هدف کلی: - 

 

جشنواره شھید مطھری   کشوری و دانشگاھی دوره ھای قبلی ی ھا ندی فرا ی اجرا تداوم  یبررسبرنامھ ریزی و ھدف اختصاصی:  -  

ف 
ردی

 شرح فعالیت 
مسئول  

 اجرا 
 چگونگی اجرا  زمان پایان  زمان شروع  

نحوه  

 پایش 
ی ابیارزش   پایش یا  شاخص   ملاحظات  

تھیھ لیست فرایند ھای یھ دانشگاھی و   ١

 کشوری سنوات قبل 

کمیتھ 

 اجرایی
٠١/۵/١۴٠٠  ١۵/۵/١۴٠٠  

بحث در جلسھ  

 کمیتھ
 لیست فرایند ھا مستندات

 

٢ 
 مکاتبھ با صاحبان اصلی فرایند ھا 

کمیتھ 

 اجرایی
١۵/۵/١۴٠٠  ٣٠/۵/١۴٠٠  

بحث در جلسھ  

 کمیتھ
 - مستندات

 

٣ 
٣٠/۵/١۴٠٠  جمع آوری مستندات تداوم اجرای فرایند ھا   ١۵/۶/١۴٠٠  

بحث در جلسھ  

 کمیتھ
 جدول مستندات ھر فرایند مستندات

 

 
١۵/۶/١۴٠٠  تھیھ گزارش نحوه تداوم اجرای فرایند ھا   ٣٠/۶/١۴٠٠  

بحث در جلسھ  

 کمیتھ
 مستندات

ارائھ گزارش بھ رییس جشنواره و درج بر  

 روی سایت جشنواره 
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   1400در آبان ماه سال  1401برنامه ریزي جشنواره مطهري سال هدف کلی:  -

  1400در آبان ماه سال  1401آماده سازي و اعلام فراخوان دانشگاهی جشنواره مطهري سال هدف اختصاصی:  -

ف 
ردی

  

  مسئول اجرا  شرح فعالیت 
زمان  

  شروع 

زمان  

  پایان
  نحوه پایش   چگونگی اجرا 

 پایش یا  شاخص

  ی ابیارزش
  ملاحظات 

بررسی حیطه هاي معرفی شده در    1

  جشنواره شهید مطهري  پانزدهمین
  20/8/1400  15/8/1400  دبیر اجرایی

بررسی سایت 

 پانزدهم چشنواره 
  -  مستندات 

  

  دیشه جشنواره آماده سازي وب سایت   2

  يمطهر

کارشناس 

 جشنواره
1/8/1400  30/8/1400  

از طریق مکاتبات 

 اداري
  -  سایتبررسی تغییرات 

  

3  
  تهیه و توزیع پوستر فراخوان 

کارشناس 

 جشنواره
20/8/1400  30/8/1400  

طراحی ، تولید و  

 ارسال

بررسی مستندات طرح ها و 

 نامه ارسالی فراخوان 

درصد مراکز   100ارسال به 

  آموزشی و بیمارستانی

  

  

   



 
١۵ 

  

  1400در دیماه سال 1401داوري و تعیین فرآیند هاي برتر جشنواره مطهري سال  هدف کلی:  -

  داوري فرآیند هاي دریافتی به دبیرخانه جشنواره و تعیین فرآیندهاي برگزیده و برتر بر اساس شاخص هاي داوري  هدف اختصاصی:  -
ف 

ردی
  

  مسئول اجرا  شرح فعالیت 
زمان  

  شروع 

زمان  

  پایان
  ملاحظات   ی ابیارزش پایش یا  شاخص  پایش نحوه   چگونگی اجرا 

تعیین کیمته علمی و هیات    1

  داوران جشنواره 

معاون  –دبیر علمی 

  آموزشی 
1/9/1400  10/9/1400  

پیشنهاد دبیر علمی و 

 تایید معاون آموزشی 
  -  مستندات 

  

ابلاغ مسئولین کمیته    2

  علمی و اعضاي کمیته ها 

معاون  –دبیر علمی 

  آموزشی 
10/9/1400  15/9/1400  

پیشنهاد دبیر علمی و 

 تایید معاون آموزشی 
  -  مستندات 

  

برگزاري جلسه غربالگري    3

  اولیه  

 -دبیر اجرایی  -دبیر علمی 

  کارشناس جشنواره
10/9/1400  15/9/1400  

بررسی فرآیند ها از نظر  

  رد سریع فرآیند
  مستندات 

درصد فرآیند ها از نظر  100بررسی 

  معیارهاي رد سریع

 

برگزاري جلسه کمیته    4

  علمی 
  25/9/1400  15/9/1400  دبیر علمی

ارزیابی فرآیندهاي از 

  نظر شاخص ها

بر اساس چک 

  لیست هاي داوري 

درصد فرآیند ها از نظر  100بررسی 

  معیارهاي گلاسیک و چک لیست داوري

 

برگزاري جلسه هیات    5

  داوران 
  فرآیندهاي برترارزیابی   30/9/1400  25/9/1400  دبیر علمی

مشارکت کنندگان  

  در راي گیري 
  شناسایی فرآیند برتر هر حیطه

  

   



 
١۶ 

  

  

  

  1401معرفی فرآیندهاي برتر به جشنواره کشوري سال هدف کلی:  -

  آماده سازي و بارگذاري فرآیند هاي برتر در سامانه جشنواره کشوري شهید مطهري   هدف اختصاصی:  -

ف
ردی

  

  مسئول اجرا  شرح فعالیت
زمان  

  شروع 
  نحوه پایش   چگونگی اجرا   زمان پایان 

 پایش یا  شاخص

  ی ابیارزش
  ملاحظات 

بررسی کلیه فرآیند هاي برتر از نظر الزامات    1

  آئین نامه جشنواره کشوري 

-دبیر اجرایی  -علمی دبیر 

  جشنوارهکارشناس 
1/10/1400  3/10/1400  

مطالعه جزئیات هر  

  فرآیند
 مستندات 

درصد   100بررسی 

  فرآیند ها

 

  اصلاح مشکلات  طرح ها    2
  15/10/1400  3/10/1400 مجریان 

اصلاح فرآیند و 

  تکمیل مستندات 
  -  مستندات 

  

  بارگذاري فرآیند ها در وب سایت هایش   3
  30/10/1400  15/10/1400 جشنواره کارشناس

تکمیل بخش هاي وب  

  سایت

دریافت کد 

 رهگیري 

درصد   100بارگذاري 

  فرآیند ها

  

  

  

  

   



 ١٧ 

  (گانت چارت) یکساله جدول زمانی برنامه عملیاتی:  برنامه عملیاتی در برآورد زمان. 4

  

  12  11  10  9  8  7  6  5  4  3  2  1  مدت (ماه)  اهداف  ردیف 

1  

ارائه   و  حضور  جهت  منطقه  کلان  هاي  دانشگاه  با  هماهنگی 

دستاوردهاي آموزشی کلان منطقه هفتم در جشنواره کشوري شهید  

  مطهري  

1                          

2  
معرفی محصولات آموزشی دانشگاه در غرفه دانشگاهی جشنواره  

  کشوري شهید مطهري 
1                          

3  
اجرایی جهت برگزاري جشنواره دانشگاهی شهید  هماهنگی کمیته  

  مطهري 
1                          

4  
تقدیر از برگزیدگان کشوري و دانشگاهی و انتخاب استاد نمونه   

  1400خرداددر 
1                          

5  
هاي  کلینیک  و  آموزشی  هاي  کارگاه  برگزاري  و  ریزي  برنامه 

  1400خرداد تخصصی در هفته آموزش در 
1                          

6  
سال  مطهري  جشنواره  دانشگاهی  فراخوان  اعلام  و  سازي  آماده 

  1400در آبان ماه سال  1401
1                          

7  
داوري فرآیند هاي دریافتی به دبیرخانه جشنواره و تعیین فرآیندهاي  

  برگزیده و برتر بر اساس شاخص هاي داوري 
1                          

8  
جشنواره  سامانه  در  برتر  هاي  فرآیند  بارگذاري  و  سازي  آماده 

 کشوري شهید مطهري 
1                          

  

 


